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ANEXO Il

CONTEUDO PROGRAMATICO

CONHECIMENTOS BASICOS

LINGUA PORTUGUESA

NIVEL FUNDAMENTAL

Definicdo e aplica¢Oes: sujeito, predicado, verbo, substantivo, adjetivo, artigo, pronome,
advérbio, preposicdao, pontuacdo, ortografia, acentuacdo, Leitura, analise, compreensdo e
interpretacao de textos.

NiVEL MEDIO

Leitura e interpretacdo de texto. Varia¢des linguisticas. Fun¢des da linguagem. Tipos e géneros
de texto. Coesdo e coeréncia textuais. Ortografia (atualizada conforme as regras do novo Acordo
Ortografico): Emprego de letras; Uso de maiusculas e minudsculas; Acentuacdo tonica e grafica.
Pontuacgdo. Fonologia e fonética: Letra e fonema; Encontros vocélicos, consonantais e digrafos.
Morfologia: Elementos morficos e processos de formacgdo de palavras; Classes de palavras.
Sintaxe: Termos das ora¢Oes; Oragdes coordenadas e subordinadas. Concordancia nominal e
verbal. Regéncia nominal e verbal. Crase. Semantica: Denota¢do e conotagdo; Sinonimia,
antonimia, homonimia e paronimia. Polissemia e ambiguidade. Figuras de linguagem.

NiVEL SUPERIOR

Leitura e compreensdo de textos literdrios e/ou informativos, extraidos de livros, revistas,
jornais; Interpretacdo de textos verbais, ndo-verbais e mistos (quadrinhos, tiras, outdoors,
propaganda, anuncios, etc.); Géneros textuais e tipos textuais; Fatores de textualidade;
Mecanismos Linguisticos; Classes de palavras: estrutura, formacdo, flexdo e emprego no
contexto da enunciacdo; Frase, oragdo e periodo: estrutura, organizacdo, classificacdo; Termos
da oracdo e suas fun¢des morfossintaticas; Relagdes sintatico-semanticas entre as oragbes de
um periodo; Processo de coordenacao e de subordinagao; Sintaxe de concordancia, de regéncia
e de colocacdo; Crase; Semantica: sinGnimos e anténimos; conotacdo e denotacdo; linguagem
figurada; Niveis e fun¢des da linguagem; Formas do discurso (direto, indireto e indireto livre);
Pontuacdo: recursos sintaticos e semanticos de pontuacdo; Ortografia vigente no Brasil.

RACIOCINIO LOGICO E MATEMATICO |

NIVEL FUNDAMENTAL

OperacgGes basicas: adigcdo, subtracdo, multiplicacdo e divisdo; Propriedades dos numeros;
Resolucdo de problemas simples; Identificacdo e continuacdo de sequéncias numéricas e
alfabéticas; Reconhecimento de padrdes logicos em figuras e niumeros; Aplicagdo pratica em
problemas do cotidiano.
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NiVEL MEDIO

Problemas de raciocinio ldgico envolvendo estruturas ldgicas, logica de argumentacgao,
diagramas ldgicos, tautologias, proposicGes, Teoria dos conjuntos. Andlise Combinatdria.
Principios de Contagem, Noc¢Ges de Estatistica e probabilidade, Razdo e Propor¢do, Nogdes de
Matematica Financeira: Porcentagem, Juros Simples e Compostos Regra de Trés Simples e
Composta.

NiVEL SUPERIOR

ProposicOes: conectivos. Conceito de proposicdo. Valores logicos das proposi¢cdes. Conectivos.
Tabela-verdade. Operacgdes ldgicas sobre proposi¢ées: negacdo de uma proposi¢do. Conjungdo
de duas proposicdes. Disjuncdo de duas proposi¢cdes. Proposicdo condicional. Proposi¢do
bicondicional. Tautologias e Contradi¢cées Equivaléncia Logica e Implicacdo légica. Conceito e
Propriedades da relagdo de equivaléncia |dgica. Reciproca, contraria e contra positiva de uma
proposicdo condicional. Implicagdo Ldgica. Principio de substituicdo. Propriedade da implicacdo
légica. Argumentos: conceito de argumento. Validade de um argumento. Critério de validade de
um argumento. Sequéncias e séries: sequéncia numérica. Progressdo aritmética. Progressao
geométrica. Série geométrica infinita. Juros simples e compostos. Probabilidade. Analise
combinatodria

NOGCOES DE INFORMATICA

NIVEL FUNDAMENTAL

Conhecimentos sobre principios bdsicos de informatica, incluindo hardware e software.
Conhecimento basico sobre Seguranca da Informacdo. Pacote do LibreOffice (editor de texto e
planilha). Navegadores de Internet. Conhecimento dos conceitos bdsicos sobre Internet.

NiVEL MEDIO

Conceitos de informatica, hardware (memdrias, processadores (CPU) e disco de armazenamento
HDs, CDs e DVDs) e software (compactador de arquivos, chat, clientes de e-mails, gerenciador
de processos). Ambientes operacionais: Windows Professional. Processador de texto (Word).
Planilhas eletronicas (Excel). Conceitos de tecnologias relacionadas a Internet e Intranet,
Protocolos Web, World Wide Web, Navegador Internet (Internet Explorer, Google Chrome e
Mozilla Firefox), busca e pesquisa na Web

NiVEL SUPERIOR

Conceitos de informatica, hardware (memarias, processadores (CPU) e disco de armazenamento
HDs, CDs e DVDs) e software (compactador de arquivos, chat, clientes de e-mails, gerenciador
de processos). Ambientes operacionais: Windows Professional. Processador de texto (Word e
LibreOffice versdo 7.6.3) Planilhas eletronicas (Excel e Calc). Conceitos de tecnologias
relacionadas a Internet e Intranet, Protocolos Web, World Wide Web, Navegador Internet
(Internet Explorer, Google Chrome, Mozilla Firefox, Brave, Tor browser), busca e pesquisa na
Web.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS DO CARGO

‘ AUXILIAR CONTABIL

Contabilidade Geral: Lei n? 6.404/1976 suas alteracbes e legislagdo complementar. Lei n®
11.638/2007 e suas alteracgdes e legislacdo complementar. Lei n2 11.941/2009 e suas alteracbes
e legislacdo complementar. Lei n? 12.249/2010 e suas alterag¢des e legislacdo complementar. Lei
n® 12.973/2014 e suas alteracbes e legislagdo complementar. Pronunciamentos, Interpretacbes
e Orienta¢des do Comité de Pronunciamentos Contabeis (CPC). Elaboracdo de demonstragdes
contabeis pela legislacdo societdria e pelos pronunciamentos Técnicos do Comité de
Pronunciamentos Contabeis (CPC). Demonstracdo dos fluxos de caixa (métodos direto e
indireto). Balango patrimonial. Demonstrag¢do do resultado do exercicio. Demonstracdo do valor
adicionado. Demonstracdo das Mutag¢des do Patrimonio Liquido. Demonstragao de Lucros ou
Prejuizos Acumulados. Demonstracdo do Resultado Abrangente. Notas Explicativas. Estrutura
Conceitual para Elaborac¢do e Divulgacdo de Relatério Contabil Financeiro. Disponibilidades —
caixa e equivalentes de caixa. Conteudo, classificacdo e critérios de avaliagdo. Contas a receber.
Conceito, conteldo e critérios contabeis. Estoques. Conceito, conteudo e classificacdo. Critérios
de avaliacdo de estoques. Despesas antecipadas. Conceito, conteldo, classificagdo e critérios de
avaliagdo. Realizdvel a longo prazo (ndo circulante). Conceito e classificacdo. Ajuste a valor
presente. Calculo e contabilizacdo de contas ativas e passivas. Instrumentos financeiros.
Aspectos conceituais, reconhecimento, mensuragdo e evidencia¢gdo. Recuperabilidade de
instrumentos financeiros. Contabilidade de hedge. Mensuragéo do valor justo. Definicdo de valor
justo. Valor justo. Aplicacdo para ativos, passivos e instrumentos patrimoniais. Técnicas de
avaliacgdo do valor justo. Propriedades para Investimento. Conceito, reconhecimento,
mensuracdo e apresentacdo. Contabilizacdo de investimentos em coligadas e controladas.
Goodwill. Ativo Imobilizado. Conceituacdo, classificacdo e conteddo das contas. Critérios de
avaliagdo e mensuracdo do ativo imobilizado. Depreciacdo, exaustdo e amortizacdo. Ativos
intangiveis. Aspectos conceituais, definicdo, reconhecimento e mensurac¢do. Goodwill. Reducdo
ao valor recuperdvel de ativos. Defini¢Ges, identificacdo, reconhecimento, mensuracdo e
divulgacdo. Passivo exigivel. Conceitos gerais, avaliacdo, reconhecimento, mensuracdo e
conteldo do passivo. Fornecedores, obrigacGes fiscais e outras obrigacdes. Empréstimos e
financiamentos, debéntures e outros titulos de divida. ProvisGes, passivos contingentes e ativos
contingentes. Patrimonio Liquido. Capital Social. Reservas de capital. Ajustes de avaliagdo
patrimonial. Reservas de lucros. A¢des em tesouraria. Prejuizos acumulados. Dividendos. Juros
sobre o Capital Préprio. Arrendamento Mercantil. Conceito, contabiliza¢cdo, reconhecimento,
mensuracgdo e apresentacdo. Transa¢do de venda e leaseback. Combinacdo de negdcios, fusao,
incorporagdo e cisdo. Concessdes. Reconhecimento, mensuracdo e divulgacdo. Politicas
contabeis, mudanca de estimativas, retificacdo de erros e eventos subsequentes. Receitas de
vendas de produtos e servicos. Conceitos e mensuracdao da receita e o momento de seu
reconhecimento. Dedugbes das vendas. Custo das mercadorias e dos produtos vendidos e dos
servicos prestados. Custeio real por absor¢do. Custeio direto (ou custeio varidvel). Transa¢oes
entre partes relacionadas. Consolidagdo das demonstra¢gdes contdbeis e demonstra¢des
separadas. Correcdo integral das demonstragdes contdbeis. Andlise econOmico-financeira.
Indicadores de liquidez. Indicadores de rentabilidade. Indicadores de lucratividade. Indicadores
de endividamento. Indicadores de estrutura de capitais. Analise vertical e horizontal.
CONTABILIDADE PUBLICA: Sistema de Contabilidade Federal. Conceituacdo, objeto e campo de
aplicacdo. Composicdo do Patrimbnio Publico. Patriménio Publico. Ativo. Passivo. Saldo
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Patrimonial. VariagGes Patrimoniais. Qualitativas. Quantitativas. Receita e despesa sob o enfoque
patrimonial. Realizagdo da variacao patrimonial. Resultado patrimonial. Mensuracao de ativos.
Ativo Imobilizado. Ativo Intangivel. Reavaliacdo e redugao ao valor recuperavel. Depreciagao,
amortizacao e exaustdao. Mensuracao de passivos. Provisdes. Passivos Contingentes. Tratamento
contabil aplicavel aos impostos e contribuicdes. Sistema de custos. Aspectos legais do sistema
de custos. Ambiente da informacdo de custos. Caracteristicas da informacdo de custos.
Terminologia de custos. Plano de contas aplicado ao setor publico. Demonstragdes contabeis
aplicadas ao setor publico. Balanco orgamentdrio. Balanco Financeiro. Demonstragdo das
variagdes patrimoniais. Balango patrimonial. Demonstracao de fluxos de caixa. Demonstragdo
das Mutagdes do Patrimbnio Liquido. Notas explicativas as demonstracées contabeis.
Consolidagdo das demonstragGes contdbeis. TransagBes no setor publico. Despesa publica.
Conceito, etapas, estagios e categorias econdmicas. Receita publica. Conceito, etapas, estagios
e categorias econémicas. Execucdo orcamentaria e financeira. Conta Unica do Tesouro Nacional.
Sistema Integrado de Administracdo Financeira. Conceitos basicos, objetivos, caracteristicas,
instrumentos de seguranca e principais documentos de entrada. Suprimento de Fundos. MCASP
92 edicdo. Regime contdbil. Administracdo orgcamentdria e financeira e orcamento publico:
Orcamento publico. Conceito. Técnicas orcamentarias. Principios orcamentarios. Ciclo
orcamentario. Processo orcamentario. O orcamento publico no Brasil. Sistema de planejamento
e de orcamento federal. Plano plurianual. Diretrizes orgamentdrias. Orcamento anual. Sistema e
processo de orcamentacdo. Classificagdes orcamentarias. Estrutura programatica. Créditos
ordinarios e adicionais. Programacdo e execuc¢do orcamentaria e financeira. Descentralizagdo
orcamentaria e financeira. Acompanhamento da execugdo. Sistemas de informacoes. Alteragoes
orcamentarias. Receita publica. Conceito e classificagOes. Estagios. Fontes. Divida ativa. Despesa
publica. Conceito e classificagdes. Estagios. Restos a pagar. Despesas de exercicios anteriores.
Divida flutuante e fundada. Suprimento de fundos. Lei Complementar n2 101/2000 e suas
alteracdes (Lei de Responsabilidade Fiscal). Lei n2 4.320/1964 e suas alteracbes. Transferéncias
voluntdrias.

AUXILIAR JURIDICO

Constituicdo. Conceito, objeto, elementos e classificagdes. Supremacia da Constituicdo.
Aplicabilidade das normas constitucionais. Interpretacdo das normas constitucionais. Mutacao
constitucional. Poder constituinte. Caracteristicas. Poder constituinte originario. Poder
constituinte derivado. Principios fundamentais. Direitos e garantias fundamentais. Direitos e
deveres individuais e coletivos. Habeas corpus, mandado de seguranga, mandado de injuncdo e
habeas data. Direitos sociais. Direitos politicos. Partidos politicos. O ente estatal titular de
direitos fundamentais. Organizacdo do Estado. Organizacdo politico- administrativa. Estado
federal brasileiro. A Unido. Estados federados. Municipios. O Distrito Federal. Territérios.
Intervencdo federal. Intervencdo dos estados nos municipios. Administracdo publica.
Disposi¢Oes gerais. Servidores publicos. Organizagdao dos poderes no Estado. Mecanismos de
freios e contrapesos. Poder Legislativo. Poder Executivo. Poder Judiciario. FungGes essenciais a
justica. Ministério Publico. Advocacia Publica. Advocacia e Defensoria Publica. Controle de
constitucionalidade. Sistemas gerais e sistema brasileiro. Controle incidental ou concreto.
Controle abstrato de constitucionalidade. Exame in abstractu da constitucionalidade de
proposicdes legislativas. Acdo declaratéria de constitucionalidade. Acdo direta de
inconstitucionalidade. Arguicao de descumprimento de preceito fundamental. A¢ao direta de
inconstitucionalidade por omissao. Acao direta de inconstitucionalidade interventiva. Defesa do
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Estado e das instituicdes democraticas. Estado de defesa e estado de sitio. Forgcas Armadas.
Seguranca publica. Sistema Tributdrio Nacional. Principios gerais. LimitacGes do poder de
tributar. Impostos da Unido, dos estados e dos municipios. Reparticdao das receitas tributarias.
Finangas publicas. Normas gerais. Orcamentos. Ordem economica e financeira. Principios gerais
da atividade econOmica. Politica urbana, agricola e fundidria e reforma agraria. Sistema
Financeiro Nacional. Ordem social. Constituicdo do Estado do Para. Jurisprudéncia dos Tribunais
Superiores. Direito Administrativo: Estado. Funcdes. Poderes. Reparticdo das funcdes entre os
Poderes. Federa¢do. Organizacdo federativa e ordem administrativa. Direito administrativo.
Conceito. Origem. Evolugao histérica. Fontes. Administragdo publica. Sentidos amplo e estrito,
objetivo e subjetivo. Regime juridico- administrativo. Interesse publico. Interesses primarios e
secunddrios do Estado. Principios da administracdo publica (explicitos e implicitos). Acesso a
informacdo (Lei Federal n? 12.527/2011). Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (Lei n®
13.709/2018). Poderes da Administracdo Publica. Poder normativo. Finalidade. Limites. Objeto.
Poder disciplinar. Sindicancia, Processo Administrativo Disciplinar (PAD) e Processo
Administrativo Disciplinar Simplificado (PADS). Termo de Ajustamento Disciplinar (TAD). Lei
Municipal n? 10.959/2022. Poder de policia. Caracteristicas. Policia administrativa e Policia
Judicidria. Organizagcdo administrativa. Pessoas politicas e administrativas. Desconcentracdo e
descentralizacdo. Administracdo direta e indireta. Orgdos e entidades estatais. Autarquias.
FundacOes estatais. Empresas publicas e sociedades de economia mista (Lei Federal n2
13.303/2016 e 32). Agéncias reguladoras. Agéncias executivas. Entidades de fiscalizacdo
profissional. Terceiro Setor. Servigos sociais autbnomos. Entidades de apoio. Organizag¢des sociais
(Lei Estadual n® 5.980/1996 e Decreto Estadual n2 21/2019). Organizacdes da sociedade civil de
interesse publico — OSCIP. Organizacdes da sociedade civil (Lei Federal n2 13.019/2014). Atos
administrativos.  Elementos. Pressupostos. Atributos. Classificagdo. Vinculagdo e
discricionariedade. Espécies. Perfeicdo, validade e eficacia. Extincdo. Anulacdo. Revogacdo.
Convalidacgdo. Processo administrativo. Principios. Fases. Procedimentos em espécie. Lei Federal
n2 9.784/1999. Lei Estadual n® 8.972/2020 e Decreto Estadual n2 1.528/2021. Agentes publicos.
Cargos, empregos e fungbes publicas. Provimento. Vacancia. Servidores publicos. Regime
juridico-constitucional. Direitos e vantagens. Deveres, proibicdes e responsabilidades. Lei
Complementar Estadual n2 7/1991, Lei Complementar Estadual n? 131/2020 e Decreto Estadual
n? 1.741/2017. 9.10. Condutas vedadas aos agentes publicos em campanhas eleitorais (Lei
Federal n2 9.504/1997). Servico publico. Conceito. Distingdo com outras atividades estatais.
Classificagdo. Titularidade. Principios. Remunerac¢do. Usuarios. Prestacdo direta e indireta.
Concessdo, permissdo e autorizacdo. Parcerias publico privadas (Lei Federal n® 11.079/2004, Lei
Estadual n? 7.649/2012 e Decreto Estadual n2 713/2013). Procedimento de manifestacdo de
interesse (Decreto Estadual n2 1.242/2015). Consdrcios publicos (Lei Federal n? 11.107/2005).
Licitagdo publica. Conceito. Finalidades. VedagGes a participacdo. Contratacdo direta (dispensa e
inexigibilidade de licitagdo). Modalidades. Critérios de julgamento. Fases interna e externa.
Procedimentos auxiliares. Anulacdo e revogacdo. Infracdes e sancdes administrativas.
Tratamento favorecido, diferenciado e simplificado para microempresas e empresas de pequeno
porte nas contratacdes publicas (Lei Complementar Federal n® 123/2006 e Lei Estadual n2
8.417/2016). Sistema de Registro de Precos (Decreto Estadual n2 991/2020). Sistema de Cotacdo
Eletrénica de Pregos (Decreto Estadual n? 2.168/2010). Regime Diferenciado de Contratacdo —
RDC (Lei Federal n® 12.462/2011 e Decreto Estadual n? 1.974/2018). Licitagdes internacionais.
Lei n? 8.666/1993. Lei n? 10.520/2002. Lei Estadual n? 6.474/2002 e Decreto Estadual n2
534/2020. Lei Federal n? 14.133/2021. Decreto Estadual n2 2.939/2023. Decreto Estadual n2
2.940/2023. Decreto Estadual n2 2.973/2023. Decreto Estadual n2 2.787/2022. Decreto Estadual
n2 2.734/2022. Decreto Estadual n? 2.725/2022. Decreto estadual n2 3.037, de 25 de abril de
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2023. Contratos administrativos. Conceito. Tipos de cldusulas. Prerrogativas da administragao.
Direitos dos contratados. Formalizacdo. Duracdo. Execucdo. Extingdo. Nulidades. Meios
alternativos de resolug¢do de controvérsias (mediagdo, arbitragem, dispute board). InfracGes e
sang¢Oes administrativas. Controle das contratages. Convénios e instrumentos congéneres. Lei
n? 8.666/1993. Lei n? 14.133/2021. Decreto n? 6.170/2007 e Portaria Interministerial
MP/MF/CGU n¢2 424/2016. Decreto Estadual n? 733/2013. Intervencdo do Estado no Dominio
EconO6mico. Ordem econémica. Livre iniciativa. Regulacdo estatal. Repressdo ao abuso do poder
econdmico. Lei n? 12.529/2011. Exploracdo de atividade econdmica pelo Estado: monopdlio
estatal e competi¢cdo com a iniciativa privada. Intervencdo do Estado no Dominio Social. Ordem
social. Politicas publicas. Servigos publicos sociais. Atividade de fomento. Intervencdo do Estado
na propriedade privada. Requisicdo. Ocupagdao temporaria. Serviddo administrativa.
Tombamento. Limitacdo administrativa. Desapropria¢cdo. Requisitos. Competéncia. Objeto.
Fases. Imissdo provisdria na posse. Desisténcia. Desapropriacdo por zona. Desapropriacdo
indireta. Retrocessdo. Controle da administracdo publica. Controle interno e externo. Controle
pela prépria administracdo publica. Controle parlamentar. Controle pelo tribunal de contas.
Controle jurisdicional. Prestacdo de contas. Tomada de contas especial. Lei Complementar
Federal n2 101/2000. Lei Federal n® 12.846/2013.Regime Juridico. Aquisi¢cdo. Gestdo. Alienagdo.
Formas de utilizacdo dos bens publicos pelos particulares: autorizacdo de uso, permissdo de uso,
concessdo de uso, concessdo de direito real de uso, cessdo de uso, ocupa¢do, comodato,
aforamento, locacdo e arrendamento. Responsabilidade civil extracontratual do Estado.
Conceito. Evolucdo/teorias acerca da responsabilidade civil estatal. Conduta lesiva (a¢do e
omissdo). Dano indenizavel. Excludentes e atenuantes. Reparag¢ao dos danos. Responsabilidade
solidaria e subsidiaria do Estado. Acdo regressiva. Responsabilidade por atos legislativos e
judiciais. Responsabilidade do Estado por atos praticados por entidades do terceiro setor
InfragGes e sang¢bes administrativas. Infragdo administrativa. Sancdo administrativa. Principios
constitucionais do direito administrativo sancionador. Excludentes de ilicitude. Extincdo das
sancdes administrativas. Prescricdo. Improbidade administrativa. Lei n? 8.429/1992. Lei de
Introducdo as Normas do Direito Brasileiro (alteraces efetuadas pela Lei n2 13.655/2018).
Aplicacdo no ambito da administracdo publica. Lei Municipal n? 9.862/2016, Lei de organizacdo
e funcionamento Procuradoria do Municipio de Itapecuru Mirim/MA. Jurisprudéncia dos
tribunais superiores e do Tribunal de Contas da Unido (sumulas, simulas vinculantes, teses de
repercussao geral, temas repetitivos e decisdes do STF proferidas em ADI, ADC e ADPF).

TECNICO DE INFORMATICA |

Microcomputador com base em Processadores Intel e AMD: Conceitos; Etapas de
Processamento; Arquitetura; Componentes; Caracteristicas e Funcionamento. Manutenc¢do
corretiva e preventiva de equipamentos de informatica: Microcomputadores; Impressoras;
Monitores e Estabilizadores. Instalacdo, configuracdo, utilizacdo e suporte em: Windows XP;
Microsoft Office XP; Microsoft Office 365; Internet Explorer 7; Internet Explorer 8; Outlook
Express; Mozilla Firefox. Instalagdo, customizacdo e montagem de redes com sistemas
operacionais: Windows 98/ME/2K/XP. Montagem e Configuracdo de redes LAN (Local Area
Network) e W LAN (Wireless Local Area Network); Instalacdo e configuracdo de hardwares;
Dispositivos de armazenamento. Conhecimento de operacdo com arquivos em ambiente
Windows XP. Conhecimento de arquivo e pastas (diretdrios) Windows XP. Utilizacdo do Windows
Explorer: criar, copiar, mover arquivos, criar diretérios Windows XP. Conhecimentos de editor de
texto (ambiente Windows): criagdo de um novo documento, elaboragdo de tabelas, formatacado
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geral e impressdo. Microsoft Office XP. Conhecimentos de INTERNET. Correio Eletrénico: receber
e enviar mensagens; anexos; catalogos de endere¢o; organizagdo das mensagens.
Conhecimentos do Microsoft Excel: referéncias a células, férmulas de soma e de condigao,
graficos, formatac¢do condicional, importacdo de arquivos CSV, impressdao. Nog¢des basicas de
Linux. (hierarquia de diretérios e manipula¢do de arquivos). Microcomputador com base em
Processadores Intel e AMD: Conceitos; Etapas de Processamento; Arquitetura; Componentes;
Caracteristicas e Funcionamento. Manutencdo corretiva e preventiva de equipamentos de
informatica: Microcomputadores; Impressoras; Monitores e Estabilizadores. Instalacdo,
configuragdo, utilizagdo e suporte em: Windows XP; Microsoft Office XP; Microsoft Office 2007;
Internet Explorer 7; Internet Explorer 8; Outlook Express; Google Chrome; Mozilla Firefox.
Instalacdo, customizacdo e montagem de redes com sistemas operacionais: Windows
98/ME/2K/XP. Montagem e Configuracdo de redes LAN (Local Area Network) e W LAN (Wireless
Local Area Network); Instalacdo e configura¢do de hardwares; Dispositivos de armazenamento.

| COPEIRO |

Alimentos, funcdo dos alimentos, vitaminas e nutrientes, reaproveitamento de alimentos,
conservacdo e validade dos alimentos. Limpeza e conservagdo dos objetos de uso, de
equipamentos e do local de trabalho. Nog¢Bes bdsicas de preparacdo de alimentos, tais como
alimentos lacteos e mingais. Relatério de pedidos de géneros alimenticios. Contaminacgdo e
doengas veiculadas por alimentos. Higiene na manipulacdo de alimentos. Metodologia de
distribuicdo e manipulacdo da dieta enteral.

JARDINEIRO

Serralheria (solda elétrica e de oxigénio); Jardinagem, poda de arvores, tipos e espécies de
arvores, cuidados a serem tomados com as darvores como: regar, adubar, aplicacdo de
fertilizantes entre outros cuidados. alvenaria, vidracaria marcenaria, manutengao preventiva e
limpeza de ar-condicionado, conhecimento de ferramentas em geral. Manutenc¢do elétrica e
conhecimentos em hidraulica. Acabamentos: colocagdao de pisos, azulejos portas e rodapés, e
remanejamento e montagem de divisérias. Tipos de concretagens.

AGENTE DE CONTRATAGAO

Nova lei de licitacBes 14.133/2021. Gestdo x Governanca; Planejamento da Contratacdo; Agente
Publicos; Gestdo por competéncia; Vedacdes; Pregoeiro, Agente de Contratagdo e Comissao de
Contratacdo; Equipe de Apoio; Segregacao de Fungdes e atuacdo na etapa de planejamento;
Responsabilizacdo; Lei de Licitagcbes e Contratos, Lei n? 14.133/2021, que estabelece normas
gerais de licitagdo e contratagdo para as Administracdes Publicas diretas, autdrquicas e
fundacionais da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios. Constituicao Federal 1988.

INTERPRETE DE LIBRAS




E HJNAT-J{’ 8 ° Camara Municip.al_de
- I d ¢\ Itapecuru Mirim

Fundacao de Apoio Tecnoldgico

Aspectos histéricos e socioculturais da populagdo surda e muda. Aspectos psicolégicos da
educacdo. Atendimento ao publico. Avaliagcdo da aprendizagem. Conhecimentos pedagogicos.
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988 (artigos 1 ao 16). Curriculo: conceitos e
principios. Decreto N2 1.171, de 22 de junho de 1994 (Cédigo de Etica). Didatica geral e pratica
de ensino. Educacdo a distancia (EAD). Educacdo sexual. Etica profissional. Gestdo escolar. Lei n®
8.069, de 13 de julho de 1990 (Estatuto da Crianca e do Adolescente). Lei n2 9.394, de 20 de
dezembro de 1996 (diretrizes e bases da educacdo). Limpeza e organizagdo. Lingua Brasileira de
Sinais (LIBRAS). Planejamento e organizacdo das atividades de trabalho. Plano Nacional de
Educacdo (PNE). Principais autores em pedagogia, educagdo e ensino. Saude e seguranga no
ambiente de trabalho. Sintaxe e morfologia da lingua portuguesa. LDB - Lei de Diretrizes e Bases
da Educagdo ou Lei n? 9.394/1996.

ASSISTENTE DE ADMINISTRATIVO

Introducdo a Administracdo: Conceitos fundamentais de administracdo. Evolucdo da
administracdo como ciéncia. Legislagdao Aplicada a Administracdo Publica: Estudo das leis que
regem a administracdo publica no Brasil. Conhecimento das normativas sobre licitagdes,
contratos e convénios. Comunicagdao Empresarial: Técnicas de redacdo oficial. Comunicagao
interna e externa. Elaboragdo de documentos administrativos. Arquivologia: Principios e técnicas
de arquivamento. Classificacdo e organizacdo de documentos. Preservacdo e descarte de
documentos. Tecnologias de Informacdo Aplicadas a Administragao: Utilizagcdo de softwares de
gestdo. NogOes de sistemas integrados (ERP). Ferramentas de automacdo de escritdrio. Gestdo
de Processos Administrativos: Mapeamento e otimizacdo de processos. Fluxogramas e
diagramas de processo. Melhoria continua na administragao. Atendimento ao Publico: Técnicas
de atendimento presencial e telefénico. Resolu¢do de conflitos. Postura profissional. Gestdo de
Recursos Humanos: Nogbes de recrutamento e sele¢do. Avaliacdo de desempenho. Aspectos
legais relacionados aos colaboradores. Administragcdo Financeira e Orcamentaria: Principios
basicos de financas. Controle orcamentério. Nog¢des de prestacdo de contas. Etica Profissional:
Principios éticos no ambiente de trabalho. Conduta profissional. Respeito a hierarquia e normas
da organizacdo. Sistemas de Gestdo da Qualidade: Conceitos de qualidade. CertificacOes e
normas aplicadas a gestdo da qualidade. Auditorias internas. Gestdo de Eventos e Reunides:
Planejamento e organiza¢do de eventos. Técnicas para condugado eficaz de reunides.

VIGIA

Leis e Normativas sobre Seguranca. Conhecimento das leis e normas relacionadas a seguranca
patrimonial. Estudo das responsabilidades legais do vigia no desempenho de suas fungdes.
SEGURANCA PATRIMONIAL. Controle de Acesso. Procedimentos de controle de entrada e saida
de pessoas e veiculos. Utilizagdo de equipamentos de seguranca, como cameras de vigilancia e
catracas. Rondas e Inspegdes. Técnicas de realizagdo de rondas eficientes. ldentificacdo de
pontos vulnerdveis e medidas preventivas. Comunica¢do e Emergéncias Uso adequado de
equipamentos de comunicac¢do. Procedimentos em situacdes de emergéncia, como incéndios,
invasdes e acidentes. NOCOES BASICAS DE PRIMEIROS SOCORROS. Atendimento PréHospitalar.
Noc¢des basicas de primeiros socorros. Reconhecimento de situacdes de emergéncia e agdes
imediatas. TECNOLOGIAS DE SEGURANCA. Sistemas Eletrénicos de Seguranga. Conhecimento
sobre alarmes, cameras de vigilancia e outros sistemas eletronicos. Manutencdo bdsica desses
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equipamentos. ETICA PROFISSIONAL E COMPORTAMENTO. Postura Profissional.
Comportamento ético no ambiente de trabalho. Relacionamento com colegas, superiores e
visitantes. Respeito a Diversidade. Valorizac3o da diversidade e respeito as diferencas. NOCOES
DE INFORMATICA. Conhecimentos Basicos. Uso basico de computadores e sistemas.
Conhecimentos sobre seguranca da informacdo. MEIO AMBIENTE E SUSTENTABILIDADE.
Consciéncia Ambiental. Praticas sustentaveis no ambiente de trabalho. Descarte adequado de
residuos. LEGISLACAO TRABALHISTA. Direitos e Deveres do Trabalhador. Conhecimento sobre os
direitos trabalhistas. Cumprimento das obrigacoes legais.

Auxiliar Operacional de Servigos Diversos (AOSD)

Conhecimento dos direitos e deveres do Agente de Servicos Gerais. Higiene e Limpeza: Praticas
de higiene e limpeza em ambientes diversos, considerando as normas de seguranca e saude.
Utilizacdo adequada de produtos de limpeza. Manutencdo de Ambientes: Nog¢des basicas de
manutencdo predial. Identificacdo e resolu¢do de problemas comuns, como vazamentos e
infiltracGes. Descarte de Residuos: Conhecimento das normas de descarte de residuos sélidos e
reciclaveis. Praticas sustentaveis no manejo de residuos. Atendimento ao Publico: Habilidades
de atendimento e comunicagdio com o publico. Resolugdio de demandas simples e
encaminhamento de situagdes mais complexas. Procedimentos de Seguranca: Conhecimento e
aplicacdo de procedimentos de seguranca no ambiente de trabalho. Uso correto de
Equipamentos de Protec¢do Individual (EPIs). Organizacdo de Materiais e Estoque: Praticas de
organizacdo de materiais e controle de estoque. Cumprimento das normas internas da
instituicdo. Atuagcdo em Espacos Coletivos: Limpeza e manutencdo de areas comuns, como salas
de reunido, copas e banheiros Colaborag¢do na organizagdo de eventos internos. Etica Profissional
e Relacionamento Interpessoal: Comportamento ético no ambiente de trabalho.
Relacionamento positivo com colegas, supervisores e demais colaboradores. Cuidados com
Equipamentos e Materiais de Trabalho: Manuseio adequado de equipamentos de limpeza e
manutencdo. Responsabilidade na utilizagdo de ferramentas e materiais. Saude e Seguranga do
Trabalho: Conscientizacdo sobre praticas saudaveis no ambiente de trabalho. Participacdo em
programas de prevencao de acidentes. Atualizacdes em Servicos Gerais: Acompanhamento de
novas tecnologias e praticas na area de servicos gerais.



