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ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

CADERNO DE PROVA
LEIA COM ATENCAO AS INSTRUCOES ABAIXO

~

Prezado(a) Candidato(a),

1. Ao receber este caderno, confira se ele contém as questdes objetivas com 40 (questdes) itens, ordenados de
1 a 40, com alternativas de A a D; sendo apenas uma alternativa é correta. Caso o caderno esteja incompleto
ou tenha qualquer defeito, solicite ao Fiscal de Sala as providéncias cabiveis.

2. Durante a prova ndo podera ser utilizado nenhum material de consulta. Ndo se comunique com outros
candidatos, ndo use chapéu, 6culos escuros, rel6gio e nem se levante sem autorizagdo do Fiscal de Sala.

3. O cartdo-resposta devera ser preenchido, pelo(a) candidato(a) com caneta esferografica TRANSPARENTE de
tinta azul ou preta, devendo cobrir inteiramente o espacgo correspondente a alternativa escolhida. O cartdo ndo
podera ser rasurado, dobrado ou amassado. Nao haverd substituicdo de cartdo-resposta.

MARQUE ASSIM .

NAO maRQUE ASSIM \:}_\Z -\\_Y ’_. '_ﬁ—'—

4. A assinatura do(a) candidato(a) no cartdo-resposta é necessaria e fundamental para sua identificacdo e
pontuagdo neste certame.

5.0(a) candidato(a) somente podera entregar a prova depois de transcorrida, pelo menos, 1 (uma) hora de seu
inicio. Apds a entrega, o(a) mesmo(a) devera retirar-se da sala e do local de prova, ndo podendo mais ir ao

banheiro.

6. Os trés ultimos candidatos deverdo permanecer na sala de prova e somente poderdo sair juntos do recinto
apds a aposicdo em ata de suas respectivas assinaturas.

7.0(a) candidato(a) poderd levar o caderno de questdes, SOMENTE, nos tltimos 30 minutos de prova.

8. A avaliacdo da prova objetiva levara em consideracdo somente as respostas transferidas para o cartio-
resposta.

9. Cabera recurso sobre o conteudo da prova de acordo com cronograma e apds a divulgacdo do gabarito, que
estara disponivel no site https://funatec.org.br

Boa prova a todos!

N\ J



https://funatec.org.br/
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LINGUA PORTUGUESA - QUESTOES DE 01 A 15
As questées 01 a 06 referem-se ao texto abaixo:

O QUE E O PANICO SATANICO?

O panico satanico é um fendmeno midiatico
e social que surgiu nos EUA na década de 1980.
Nessa época, o pais passou por uma febre de
denudncias contra supostos abusos infantis ligados a
rituais de adoracdo ao diabo.

Ampliadas pela midia, as denulncias
ganharam ares conspiratérios, com teorias que
diziam que havia um grande plano de dominagao
mundial em curso, encabegado pelos adoradores do
demoénio.

Em todos os casos que foram denunciados e
investigados, ndo foram encontradas evidéncias de
gue havia uma conspiracao maior por tras do crime,
ou mesmo da ligagdo dos suspeitos com qualquer
pratica ritualistica a nivel local.

Nos casos em que foram encontrados
desenhos, objetos ritualisticos e afins nas cenas do
crime a conclusdao foi de que se tratava de uma
alucinagao do suspeito causada por algum disturbio
mental ou entdo numa tentativa de evitar a
responsabilizacdo pelo crime, sob a alegacao de que
estavam diante de pressdes vindas de forgas
malignas.

A época, o panico satanico ganhou forca
diante de uma “crise identitaria” dos EUA, que
deixaram de ser o pais dos sonhos - visdo
consolidada depois da 2@ Guerra Mundial - e estavam
diante de aumento no nimero de divércios, aumento
de violéncia, queda nas taxas de adesao religiosa e
uma juventude que questionava os valores de seus
pais.

Socidlogos, antropdlogos, historiadores e
cientistas da religido afirmam que o péanico satanico
é inerentemente preconceituoso.

Isso porque a ideia de que determinadas
pessoas ou grupos estdo cometendo crimes em nome
do diabo normalmente é direcionada a individuos que
ndo sdo cristdaos ou que, de alguma forma, tém
gostos e comportamentos que fogem do que a
sociedade considera normal.

Ha criticas também que apontam que ha
centenas de crimes que sao cometidos por pessoas
cristds, mas que, quando noticiados na midia, ndo
chegam acompanhados de falas como “imagem de
santo foi encontrada na casa do suspeito”.
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Além da marginalizagdo de grupos que
fogem da tradicdo cristd, especialistas também
apontam que o panico satanico deixa de lado esforcos
para elucidar os reais problemas - como as taxas de
homicidio e casos de pedofilia.

Em uma segunda camada, para além do
preconceito, o panico satanico ja esteve no cerne de
erros juridicos graves, e impediu a resolugao de
crimes violentos, em casos hoje famosos em todo o
mundo, como o “Caso Evandro” no Brasil ou os “Trés
de Memphis”, nos EUA.

(Autoria: Cesar Gaglioni. ADAPTADO. Publicado no
Site Nexo Jornal LTDA, em 16/06/2021. Link para
matéria:
https://www.nexojornal.com.br/expresso/2021/06/
16/por-que-o-panico-satanico-se-perpetua-e-quais-
0s-riscos-disso)

01)Baseado no que dispde o texto, assinale a
alternativa incorreta sobre panico satanico:

(A) As ameagas conspiratdrias surgidas a partir
desse fenbmeno se mostraram infundadas.

(B) Pode-se cravar que sua origem € culpa exclusiva
da midia.

(C) Tem origem estadunidense.

(D) Chama-se “satanico” pelo suposto envolvimento
com rituais de adoragao ao diabo.

02) Podemos inferir que o texto apresenta o seguinte
posicionamento acerca do panico satanico:

(A) Tem um posicionamento neutro, limitando-se a
uma exposicao de fatos.

(B) Tem postura fortemente critica, apesar de
baseados em fatos e opinides de especialistas.

(C) Tem postura meramente narrativa, sem cravar
uma opinido positiva ou negativa acerca do tema
apresentado.

(D) Tem postura mais jornalistica, contando fatos e
expondo opinides de especialistas, mas deixando
transparecer um parecer negativo sobre as
posturas adotadas a partir do panico satanico.

03) Acerca dos casos denunciados e investigados a
partir do panico satanico, o texto aduz que:

(A) Nunca foram encontrados objetos ritualisticos e
afins nas cenas de crime.

Pagina 3 de 7
Cargo: Assistente Administrativo



Governo de a T
CONCURSO PUBLICO
Q\ .9 érBog/}er éMé PREFEITURA MUNICIPAL DE ABADIANIA-GO FL!N.A,T:E,S:
Gestao 2021-2024 EDITAL N902/2023

(B) Nunca foram encontradas evidéncias que
embasassem uma conspiracao maior que
fundamentasse o crime.

(C) Os crimes se mostraram inexistentes.

(D) Somente alguns casos pontuais, em que foram
encontrados desenhos, objetos ritualisticos e
afins, o panico satadnico se mostrou
fundamentado.

04) Segundo o texto, o cenario do pds-guerra que se
estabeleceu nos EUA:

(A) Fortaleceu o panico saténico.
(B) Gerou o péanico satanico.

(C) Mitigou o panico satanico.
(D) Deturpou o péanico satanico.

05) Sobre as consequéncias do surgimento do panico
satanico, o texto destaca alguns, EXCETO:

(A) Alcangou o Judicidrio, levando a erros de
julgamento.

(B) Desprezou esforcos para elucidar as reais razoes
de crimes.

(C) Gerou uma “crise identitaria” nos EUA.

(D) Fomentou o preconceito religioso.

06) Apds a leitura do texto, podemos dizer que o
mesmo é:

(A) Coerente e coeso.

(B) Apenas coeso.

(C) Apenas coerente.

(D) Nem coerente e nem coeso.

07) Destaque a alternativa que ndo contém um caso
de uso de acento diferencial, nos termos do Novo
Acordo Ortografico:

(A) péde (verbo no passado) e pode (verbo no
presente)

(B) por (verbo) e por (preposicao)

(C) para (verbo) e para (preposicao)

(D) de (preposicao) e dé (verbo)

08) A escrita correta da palavra, segundo a norma
culta, é notada na seguinte alternativa:

(A) HUFANISMO
(B) ABIDUZIR

(C) ELUCUBRACOES
(D) PROCASTINAR
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09) Assinale a alternativa com erro de ortografia:

(A) DEBOXE
(B) BEGE

(C) MUCARELA
(D) MAJESTADE

10) Assinale a alternativa que contém uma divisdo
silabica correta:

(A) ABS-UR-DO
(B) A-GU-A
(C) CIU-ME
(D) DI-E-TA

11)Marque a alternativa que contém uma
correspondéncia correta entre singular e seu
respectivo plural:

(A) guardiao - guardiaos

(B) qualquer - qualqueres

(C) pbr do sol - pores dos sois
(D) hamburguer - hamburgueres

12) No trecho da musica de Renato Teixeira e Almir
Sater “Ando devagar/porque ja tive pressa/E
levo esse sorriso/porque ja chorei demais”,
podemos destacar a seguinte figura de
linguagem:

(A) Eufemismo
(B) Hipérbole
(C) Metonimia
(D) Antitese

13)"“Vicios de linguagem s3o expressdes ou
construcdes linguisticas contrarias as regras da
gramatica normativa. Eles ocorrem devido a falta
de atencdo do enunciador ou de seu
desconhecimento da norma culta” (Site Mundo
Educagao Uol). Assinale a alternativa que nao
contém um exemplo de vicio de linguagem:

(A) Solecismo
(B) Anafora

(C) Cacofonia
(D) Arcaismo
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14) Marque a alternativa que contém um advérbio de
modo:

(A) Mudarei demais com essa colisdo de mundos?
(B) Talvez eu va com vocé.

(C) Os celulares evoluem rapidamente.

(D) As mulheres sempre estdo zangadas.

15)"Entendo o que vocé diz, apenas ndo me
importo”. Na frase, podemos dizer que o sujeito
é:

(A) Oculto

(B) Simples

(C) Composto

(D) Inexistente

RACIOCINICO LOGICO E MATEMATICO
QUESTOES DE 16 A 20

16) Um capital de R$ 520.000,00 aplicado a juros
compostos durante 3 anos e meio, gerou um
montante de R$ 597.675,48. Assinale de forma
correta o percentual anual da taxa de juros que
foi aplicado nessa operacgao.

(A) 6,8% a.a.
(B) 4,75% a.a.
(C) 5,5% a.a.
(D) 2,85% a.a.

17)Em um curso de Matematica, a razdo entre o
’ , 2
numero de homens e o de mulheres € de - Em

relacdo ao total de alunos, qual a porcentagem
de homens?

(A) 35,42%
(B) 58,01%
(C) 28,57%
(D) 41,08%

18)Duas grandezas X e Y sao inversamente
proporcionais. Quando X = 4, temos que Y = 20.
Assinale corretamente o valor de X paraY = 18.

(A)
(B)
(©)
(D)

@ =

0
3

N === N o
|8 e | &
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19) Assinale corretamente a proposicdo que
representa uma tautologia ldgica.

(A) Jodo gosta de jogar futebol ou Jodo ndo gosta de
jogar futebol.

(B) Maria é a melhor aluna da classe e maria
reprovou de ano.

(C) 15 é divisivel por 3 e multiplo de 8.

(D) 5 é par ou 2 é impar.

20) Observe os seguintes conjuntos: A = {1, 2, 4, 8,
10, 12,14,20}; B=4{2; 3;5;8;9; 10; 12; 153};
e C= {1, 3, 11}. Assinale a assertiva que
apresenta o seguinte conjunto:

(ANB)UC

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
QUESTOES DE 21 A 40

21)Qual das seguintes afirmacGes €é verdadeira
sobre a funcdo administrativa de "Planejar":

(A) No planejamento, o administrador estabelece as
acdes necessarias para alcangar os objetivos da
organizacao.

(B) Planejar refere-se apenas a definicdo de metas
da organizacao.

(C) O planejamento ndo leva em conta a analise de
cenarios do mercado.

(D) O planejamento é uma atividade isolada e
independente das outras fungoes
administrativas.

22)Qual das seguintes declaracdes €é verdadeira
sobre a funcdo administrativa de "Organizar":

(A) Organizar ndo envolve a definicdo de quem serd
responsavel por cada tarefa.

(B) Organizar consiste apenas na alocagdo de
recursos financeiros.

(C) Organizar ndo é necessario em empresas de
pequeno porte.

(D) Organizar envolve arranjar recursos, membros e
autoridade para que a organizagao alcance seus
objetivos.
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23) O que é verdadeiro sobre a fungcao administrativa
de "Dirigir":

(A) Dirigir se limita a dar ordens e supervisionar a
equipe.

(B) Dirigir envolve motivar, influenciar e liderar os
empregados para alcancar os objetivos do
projeto.

(C) A direcdo administrativa é exclusivamente uma
responsabilidade do gestor.

(D) A direcao nao requer habilidades de lideranca.

24)Qual das seguintes afirmacdes é verdadeira
sobre a funcdo administrativa de "Controlar":

(A) Controlar ndo requer acompanhamento continuo
do desempenho da organizagao.

(B) Controlar é apenas monitorar o resultado final do
projeto.

(C) Controlar envolve monitorar, avaliar e ajustar o
desempenho das estruturas administrativas
anteriores.

(D) O controle é uma fungdo administrativa
independente das outras.

25)Sobre as fungdes administrativas, o que é
verdadeiro:

(A) Se uma etapa nao for bem desempenhada, pode
prejudicar todo o projeto e o futuro da
organizacao.

(B) Cada funcdo administrativa é independente e
nao se relaciona com as outras.

(C) Se uma funcao administrativa for negligenciada,
ndo afetara o resultado dos outros processos.

(D) As funcgdes administrativas sao realizadas apenas
em grandes empresas.

26) O que é tramitacdo de documentos conforme a
bibliografia arquivistica:

(A) E a destruicido de documentos apds o
cumprimento de sua fungao administrativa.

(B) E 0 armazenamento de documentos na fase
intermedidria do ciclo de vida.

(C) E o curso do documento desde sua producdo ou
recepcdo até o cumprimento de sua fungdo
administrativa.

(D) E o processo de digitalizacao de documentos
para facilitar seu acesso.
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27) Como é definida a tramitagdo de um documento:

(A) A tramitacdo de um documento é definida
aleatoriamente.

(B) A tramitacdo de um documento é definida a
partir dos setores envolvidos no assunto que ele
trata.

(C) Cada documento tem sua tramitacdo definida
com base na data de sua producao.

(D) A tramitacdo de um documento é determinada
pela sua localizacao fisica na instituicdo.

28) O que é protocolo na gestdao de documentos:

(A) Protocolo é o processo de destruicido de
documentos apés seu uso.

(B) Protocolo é a fase intermediaria do ciclo de vida
dos documentos.

(C) Protocolo é o controle da tramitacdo dos
documentos na fase permanente do ciclo de vida.

(D) Protocolo ¢ a atividade de controle da tramitacgado
dos documentos na fase corrente do ciclo de
vida.

29) Qual a relagdo entre tramitacdo e protocolo na
gestdo documental:

(A) Tramitacdo e protocolo sao atividades realizadas
apenas na fase permanente do ciclo de vida dos
documentos.

(B) Tramitacdo e protocolo sdo  processos
independentes e nao estdo relacionados.

(C) Protocolo controla a tramitacdo dos documentos
durante a fase corrente do ciclo de vida.

(D) Tramitacdo e protocolo sdo atividades exclusivas
da fase intermediaria do ciclo de vida dos
documentos.

30) Por que é importante controlar a tramitagdo dos
documentos:

(A) Para armazenar os documentos de forma
eficiente na fase permanente do ciclo de vida.

(B) Para garantir que o0s documentos sejam
destruidos apds o cumprimento de sua funcao.

(C) Para acompanhar o andamento dos documentos
e evitar possiveis perdas durante sua resolugao.

(D) Para digitalizar os documentos e facilitar seu
acesso na fase corrente do ciclo de vida.
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31) Qual é a fungdo principal do protocolo em uma
instituicdo:

(A) Arquivar os documentos.

(B) Organizar eventos internos.

(C) Controlar a tramitagcao dos documentos.
(D) Administrar recursos financeiros.

32) O que acontece durante a etapa de Autuacao no
processo de protocolo:

(A) Os documentos sao enviados para diferentes
departamentos.

(B) Os documentos sao registrados em um sistema
informatizado.

(C) Os documentos sdo classificados de acordo com
sua importancia.

(D) Os documentos sao transformados em processos
formais.

33) Onde geralmente é instalado o setor de protocolo
em um orgdo publico:

(A) No subsolo do edificio.

(B) No ultimo andar do prédio.
(C) Na entrada do 6rgéo.

(D) Nos escritérios dos diretores.

34)Qual é o principal objetivo do registro de
documentos pelo protocolo:

(A) Garantir a confidencialidade dos documentos.

(B) Identificar os dados basicos dos documentos.

(C) Encaminhar 0s documentos para 0s
destinatarios.

(D) Classificar os documentos de acordo com sua
natureza.

35) 0 que é considerado como correspondéncia no
contexto do protocolo:

(A) Documentos que sao transformados em
processos formais.

(B) Documentos que sdo abertos pelo setor de
protocolo.

(C) Documentos que entram no 0rgdo antes de
serem processados.

(D) Documentos que sdo entregues aos usuarios
apos o registro.
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36) O que acontece com os documentos particulares
e sigilosos durante o processo de protocolo:

(A) Sao abertos, registrados e controlados.

(B) Séo apenas recebidos, separados e
encaminhados.

(C) Sdo encaminhados para expedicao interna.

(D) Séo excluidos do processo de protocolo.

37) Qual é o termo utilizado quando o documento é
entregue a um destinatario externo a instituicdo:

(A) Registro.

(B) Tramitacao.
(C) Expedicao.
(D) Classificacao.

38) O que acontece quando os documentos chegam
a outra instituicdo:

(A) Sao registrados no protocolo.

(B) Sa@o encaminhados para controle interno.
(C) Sao diretamente arquivados.

(D) Sé&o enviados de volta ao remetente.

39) Quais sao as etapas incorporadas ao sistema
informatizado de protocolo:

(A) Expedigao, classificagdo e movimentacgao.
(B) Recebimento, registro e autuacdo.

(C) Controle, expedicdo e distribuicado.

(D) Classificacao, controle e recebimento.

40) O que caracteriza um documento ostensivo no
contexto do protocolo:

(A) Sua natureza sigilosa.

(B) Sua entrega pelo servigo postal.

(C) Sua abertura, registro e controle.

(D) Sua exclusao do processo de protocolo.
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