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AUXILIAR ADMINISTRATIVO

CADERNO DE PROVA
LEIA COM ATENGAO AS INSTRUGOES ABAIXO

~

Prezado(a) Candidato(a),

10.
11.

Ao receber este caderno, confira se ele contém as questdes objetivas com 40 (questdes) itens, ordenados de 1 a 40,
com alternativas de A a D; sendo apenas uma alternativa é correta. Caso o caderno esteja incompleto ou tenha
qualquer defeito, solicite ao Fiscal de Sala as providéncias cabiveis.

Durante a prova ndo podera ser utilizado nenhum material de consulta. Nao se comunique com outros candidatos, ndo
use chapéu, 6culos escuros, relégio e nem se levante sem autorizagao do Fiscal de Sala.

O cartdo-resposta devera ser preenchido, pelo(a) candidato(a) com caneta esferografica TRANSPARENTE de tinta azul
ou preta, devendo cobrir inteiramente o espago correspondente a alternativa escolhida. O cartdo ndo podera ser
rasurado, dobrado ou amassado. Ndo havera substituicdo de cartdo-resposta.

O cartdo-resposta devera ser preenchido, pelo(a) candidato(a) com caneta esferografica TRANSPARENTE de tinta azul
ou preta, devendo cobrir inteiramente o espago correspondente a alternativa escolhida. O cartdo ndo podera ser

rasurado, dobrado ou amassado. Ndo havera substituicdo de cartdo-resposta.

MARQUE ASSIM .

NAO marqueassim (<) () .‘ =

A assinatura do(a) candidato(a) no cartdo-resposta é necessaria e fundamental para sua identificagdo e pontuagédo
neste certame.

O(a) candidato(a) somente podera entregar a prova depois de transcorrida, pelo menos, 1 (uma) horade seuinicio. Apds
a entrega, o(a) mesmo(a) devera retirar-se da sala e do local de prova, ndo podendo mais ir ao banheiro.

Os trés ultimos candidatos deverao permanecer na sala de prova e somente poderdo sair juntos do recinto apés a
aposicdo em ata de suas respectivas assinaturas.

O(a) candidato(a) podera levar o caderno de questdes, SOMENTE, nos ultimos 30 minutos de prova.

A avaliacdo da prova objetiva levara em consideragdo somente as respostas transferidas para o cartdo-resposta.
Caberd recurso sobre o conteldo da prova de acordo com cronograma e apds a divulgacédo do gabarito, que estara

disponivel no site https://funatec.org.br

BOA PROVA ATODOS!
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Genghis Khan matou tanta gente que a Terra arrefeceu

Genghis Khan, imperador mongol conhecido pelas suas
conquistasimpiedosas, pode tertido um impacto inesperado
no clima global, reduzindo significativamente os niveis de
diéxido de carbono na atmosfera.

Poucas pessoasinfluenciaramtanto o climado planetacomo
Genghis Khan, o cruel e prolifico imperador mongol que é
antepassado direto de 16 milhdes de homens vivos
atualmente.

De acordo com um estudo publicado na revista The
Holocene, a quantidade de pessoas que desapareceram da
face da Terra as méaos de Genghis Khan foi suficiente para
arrefecer o planeta.

Para chegar a essa conclusédo, o estudo relacionou eventos
histéricos como as invasdes mongodis e a Peste Negra na
Europa com um declinio no diéxido de carbono atmosférico.
Os investigadores analisaram nucleos de gelo da Antartida,
tendo encontrado duas redugdes significativas no CO2
atmosférico em duas ocasides: uma queda de trés partes por
milh&o (ppm) entre 1200 e 1470, e um segundo declinio de 4.6
ppm entre 1560 e 1680.

Estes periodos coincidem com a invasdo mongol, a Peste
Negra, a queda da Dinastia Ming na China e a chegada de
portugueses e espanhdis as Américas — que, recorde-se, fez
descer a temperatura da Terra.

(Texto originalmente publicado na edigdo impressa do Expresso das Ilhas n®
1147 de 22 de Novembro de 2023).

LINGUA PORTUGUESA

01.Acerca das ideias desenvolvidas no texto, podemos dizer
todas as alternativas abaixo, EXCETO:

a) Segundo o estudo mencionado, as conquistas de Genghis
Khan resultaram em uma diminuicdo significativa nos
niveis de diéxido de carbono na atmosfera.

b) Os nucleos de gelo da Antartida revelaram duas redugdes
marcantes nos niveis de CO2 atmosférico, coincidindo
com eventos histéricos como as invasdes mongois e a
Peste Negra na Europa.

c) O estudo relaciona diretamente as campanhas militares
de Genghis Khan com as redugdes nos niveis de didxido
de carbono na atmosfera.

d) A teoria proposta sugere que a diminuicdo da atividade
humana devido as perdas populacionais durante as
invasbes mongodis e a Peste Negra contribuiu para a
reducéo dos niveis de diéxido de carbono na atmosfera,
esfriando o planeta Terra.

Considere a seguinte frase pararesponder a questao de n®
02
“A tristeza excessiva impede o desenvolvimento, o prazer ou
mesmo a descarga da utilidade diaria, sem a qual nenhum
homem serve a sociedade.”

(Trecho de Frankenstein, de Mary Shelley)

02.Qual é a interpretagdo mais precisa do trecho citado do
livro "Frankenstein" em relagcdo ao impacto da tristeza
excessiva no desenvolvimento pessoal e na contribuicdo
para a sociedade?

a) A tristeza excessiva, embora possa afetar o
desenvolvimento pessoal, ainda pode permitir que os
individuos sirvam a sociedade de outras maneiras.

b) O desenvolvimento pessoal é impossivel sem uma
descarga regular de utilidade diaria, que pode ser
alcangada tanto por meio da tristeza quanto do prazer.

c) O trecho sugere que a tristeza excessiva impede néao
apenas o desenvolvimento pessoal, mas também a
capacidade de servir a sociedade de forma util.

d) A tristeza excessiva é uma parte necessaria do processo
de desenvolvimento humano e ¢é crucial para a
compreensao da utilidade didria na sociedade.

03.0 modo verbal que serve para apresentar hipoteses ou
duvidas é:

a) Imperativo Negativo
b) Subjuntivo
c) Indicativo
d) Imperativo

04.Destaque a alternativa que contém uma classe de
palavras invariaveis:

Interjeicdes

Adjetivos

Numerais

Verbos

20T

05.0s mecanismos linguisticos sao os recursos disponiveis
na linguagem que os falantes utilizam para construir
significado e alcangar diferentes objetivos comunicativos.
Acerca dos tipos de coeséao textual, assinale aquela que
ocorre quando ha a omissao de algumas palavras sem
que o entendimento das ideias da oragdo seja
comprometido. Ou seja, consiste na supressdo de
elementos que sédo facilmente identificados ou que ja
tenham sido mencionados no texto:

a) Coesao referencial

b) Coeséao lexical

c) Coeséo porelipse

d) Coeséo por substituigédo

Pagina 3de 7



06.Assinale um exemplo de texto injuntivo:
a) Receitas culindrias.

b) Biografias.
c) Contos.
d) Ensaios.

07.0Osfatores de textualidade sdo elementos que contribuem
para a qualidade e eficacia de um texto. Eles sé&o
fundamentais para garantir que o texto cumpra sua
funcdo comunicativa de forma clara, coerente e coesa.
Destaque o fator que se refere a capacidade do texto de
ser compreendido e aceito pelo seu publico-alvo
Intertextualidade

a) Intencionalidade
b) Situcionalidade
c) Aceitabilidade
d) Coeréncia

12.0 triplo de Y é igual 384, assinale a assertiva que
representa o valor de (Y?).

20.102

16.384

18.800

19.228

O T O

o

13.Se uma loja vende um determinado produto almejando
40% de lucro, qual devera ser o valor da venda de um
produto que custa R$ 150,00.

R$ 180,00

R$ 205,00

R$ 210,00

R$ 188,00

20T

08.Assinale a alternativa isenta de erro ortografico:
a) Ancioso

) Cabeleleiro
c) Permisséo

) Analize

14.Se G = 198), entao 1X—0 é igual a:
a) 85,4
b) 61,8
c) 79,2
d) 90,1

09.Assinale a alternativa que contém um sinbénimo para a
palavra TACITURNO:

a) Sombrio
b) Intriga
c) Oculto
d) Sigiloso

15.Um aluno A tirou 88 pontos na prova de matematica, isso
significa que ele errou apenas 20% da avaliag&o. Assinale
a assertiva que indica a pontuagédo total possivel dessa
prova de matematica:

110 pontos

120 pontos

98 pontos

105 pontos

20T

INFORMATICA

10.0Os tipos de discurso referem-se as diferentes maneiras
pelas quais as informagbes sdo apresentadas e
organizadas em um texto, dependendo do propdsito
comunicativo e do publico-alvo. Destaque a alternativa
em que o narrador relata o que foi dito, mas sem
reproduzir exatamente as palavras dos falantes:

16.0bserve as seguintes opgdes e assinale a que descreve
corretamente o conceito de "firewall" em computacgéo.

a) Um dispositivo de entrada que permite a comunicagao
entre computadores e outros dispositivos de rede.

b) Um software que protege um computador contra virus e
malware.

c) Um sistema de seguranga que monitora e controla o
trafego de rede, permitindo ou bloqueando determinadas
comunicagoes.

d) Um programa de edicdo de imagens utilizado para criar
graficos vetoriais.

a) Discurso direto
b) Discurso livre
c) Discursoindireto
d) Discurso indireto livre
MATEMATICA
11.Se x? = (2 * 128), quanto ser4 a quarta parte de X.
a) 8
b) 12
c) 2
d) 4

17.Qual dos seguintes dispositivos de armazenamento é
considerado néao volatil?

Meméria RAM

Disco Rigido (HD)

CD-ROM

Pendrive

20T

Pagina4 de 7



18.0bserve as seguintes opgdes que descreve corretamente
o que é um "cookie" em termos de informatica.

a) Um programa de computador que cria backups
automaticos de arquivos importantes.

b) Um dispositivo de hardware usado para armazenar dados
temporarios durante a execugao de programas.

c¢) Um pequeno arquivo de texto armazenado no navegador
da web, que registra informagdes sobre a atividade do
usuario em um determinado site.

d) Um protocolo de rede usado para conectar computadores
em uma rede local.

a) Consiste da dependéncia da concordancia dos terceiros
para serem impostos

b) Consiste numa execugao apenas mediante ordem judicial

c) Consiste na forga obrigatéria do ato administrativo aos
seus destinatarios

d) Nao tém validade até serem confirmados pelo Poder
Judiciario

19.0bserve os seguintes termos e assinale o que se refere a
uma técnica utilizada para ocultar informagdes sensiveis
dentro de uma imagem, video ou audio, sem que pareca
haver algo escondido.

) Criptografia

b) Esteganografia
) Firewall
) Cache

23.A autoexecutoriedade implica que a administragcédo
publica é capaz de executar seus préprios atos
fundamentados na lei. Esse atributo esta condicionado a
pressupostos. Neste caso, o que é necessario para que
um ato administrativo possa ser autoexecutoriado:
Ordem expressa do Poder Judiciario

Previsdo legal e situagao de urgéncia.

Concordancia do particular envolvido

Presuncéo de falsidade do ato

20.0 que é um "driver" em informatica?

a) Um atalho da area de trabalho que permite interagir com
o computador, como um teclado ou mouse.

b) Um programa que otimiza o desempenho da CPU durante
a execucao de tarefas intensivas.

c) Um software que protege o sistema operacional contra
ameacas de seguranga, como virus e malware.

d) Um software que permite que o sistema operacional se
comunique com um dispositivo de hardware especifico,
como uma impressora ou placa de video.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS DO CARGO

24.Indique, dentre as alternativas abaixo, qual o Unico
atributo que, de forma pacifica, esta presente em todos os
atos administrativos, sem excecdo, com as devidas
ressalvas:

) Imperatividade

b) Autoexecutoriedade

) Tipicidade

) Presuncéo de legitimidade

21.Levando em conta a regra e ndo a excegao, indique a
alternativa que traz consigo os atributos dos atos
administrativos:

a) A presungdo de legitimidade ou veracidade; a
imperatividade; e a autoexecutoriedade; e a tipicidade.

b) Presungdo de inocéncia, devido processo legal e juizo
natural.

c) Presuncgéo de legalidade, contraditdério e ampla defesa e
celeridade.

d) Presungdo de imparcialidade, ampla defesa e
contraditério.

25.Sobre o tema: responsabilidade na gestéo fiscal. Indique
o que implica a implementagdo de uma gestao planejada
e transparente, onde sdo antecipadamente considerados
e mitigados os riscos, bem como corrigidos os desvios
que possam impactar o equilibrio das finangas publicas.
Isso é realizado mediante o estabelecimento e o
cumprimento de metas de resultado entre receitas e
despesas, bem como a observancia de limites e
condicdes relacionados a renuncia de receita, despesas
com pessoal e seguridade social, entre outros aspectos
como divida consolidada e mobilidria, operagcdes de
crédito, incluindo a antecipagéo de receita, concessao de
garantias e registro de Restos a Pagar:

Acéo desordenada e opaca

Acédo planejada e transparente

Acéo de Ignorar riscos e desvios

Acao que estimula o cumprimento de metas flexiveis

a
b
c

)
)
)
d)

22.Presume-se que o0s atos administrativos sejam
verdadeiros, ou seja, que tenham sido realizados em
conformidade com a legislagéo. Entretanto, € importante
ressaltar que essa presuncgdo é relativa (juris tantum).
Neste contexto, indique o que significa a imperatividade
dos atos administrativos:

26.0 que é considerado ente da Federagéo brasileira:
a) ApenasaUniao

b) Apenas os Estados

c) Apenas os Municipios

d) Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios
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27.Como é definida uma empresa controlada:

a) Sociedade sem ligagdo com entes da Federagéo, na qual
o capital social com direito a voto nao esta
predominantemente sob propriedade ou influéncia direta
de tais entidades.

b) Sociedade com maioria de capital privado, na qual a
propriedade do capital social com direito a voto é detida
por investidores privados ou entidades né&o
governamentais.

c) Sociedade em que a maioria do capital social com direito
avoto esteja sob propriedade, direta ou indiretamente, de
entes federativos.

d) Sociedade sem controle aciondrio definido, na qual ndo
ha uma entidade ou grupo claramente identificado que
detenha a maioria das agbes com direito a voto,
resultando em uma situacéo de dispersao ou auséncia de
controle acionario.

31.0 que é essencial para a elaboragdo de relatérios e
planilhas:

a) Apresentar os dados de forma confusa e desorganizada

b) Coletar dados irrelevantes para a tomada de decisbes

c) Disponibilizar os dados de forma clara, organizada e
compreensivel

d) Nao monitorar nem atualizar os relatérios e planilhas
existentes

32.Indique como as planilhas podem facilitar a rotina de um
auxiliar administrativo:

a) Atrasando tarefas repetitivas

b) Reduzindo a eficacia das tarefas

c) Agilizando tarefas repetitivas ou de maior complexidade
através da automatizacéo

d) Complicando avisualizagéo de dados

28.0 que caracteriza uma empresa estatal dependente:

a) Receber recursos financeiros apenas de fontes privadas

b) N&o receber recursos do ente controlador

c) Receber recursos do ente controlador para diversas
finalidades

d) Receber recursos do ente controlador para despesas
especificas

29.Quais programas do Pacote Office sdo essenciais para a
criacéo de relatérios e planilhas como parte do trabalho
de um auxiliar administrativo:

a) Microsoft PowerPoint e Microsoft Access
b) Microsoft Word e Microsoft PowerPoint
c) Microsoft Word e Microsoft Excel

d) Microsoft Excel e Microsoft Access

33.Enquanto uma Pessoa Fisica tem o direito de votar e ser
eleita para cargos publicos, uma Pessoa Juridica possui
garantias como o nome e o logotipo da empresa. Qual das
seguintes afirmativas sobre os registros necessarios para
Pessoa Fisica (PF) e Pessoa Juridica (PJ) esta correta:

a) Tanto PF quanto PJ necessitam de um Cadastro Nacional
de Pessoa (CNP) para realizar transagdes financeiras.

b) Enquanto a PF precisa de uma inscrigdo estadual e
municipal, a PJ apenas requer a Certiddo de Nascimento
para ser legalmente reconhecida.

c) ParaaPF, o CPF é o registro primario, enquanto para a PJ,
0 CNPJ e ainscricdo municipal sdo suficientes para todas
as transacgoes legais.

d) Enquanto a PF utiliza o Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF),
a PJrequer o Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ)
e, quando aplicavel, a inscrigdo estadual e municipal.

30.A descricdo do cargo de auxiliar administrativo consiste
em fornecer suporte administrativo e operacional as
diversas areas da empresa. Isso inclui atividades como
atendimento telefénico, organizagao de arquivos, envio
de documentos, e gestdo de planilhas, entre outras
responsabilidades similares. Neste contexto, marque
qual é a finalidade das planilhas elaboradas por um
auxiliar administrativo:

a) Apenas para armazenar dados

b) Apenas para facilitar a visualizagéo de dados

c) Para acompanhar indicadores de desempenho e realizar
calculos

d) Paracriar apresentagdes em reunioes

34.Qual das seguintes afirmativas sobre as entidades de
direito publico e privado estd correta com base na
legislagao brasileira:

a) Asautarquias sdo entidades de direito privado criadas por
lei, regendo-se exclusivamente pelas normas do Cddigo
Civil em relagao ao seu funcionamento com finalidade
lucrativa.

b) Os estados e municipios sdo considerados entidades de
direito privado, exceto quando especificado em legislacao
em contrario, e, portanto, seguem as normas do Cddigo
Civil em sua totalidade.

c) As entidades de direito publico, como a Unido e os
municipios, regem-se exclusivamente pelas normas do
Cdédigo Civil em relagdo ao seu funcionamento,
independentemente de disposigdo em contrario.
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d) As pessoas juridicas de direito publico, incluindo a Unido,
os estados, o Distrito Federal e os municipios, seguem as
normas do Cdédigo Civil apenas se ndo houver disposigdo
em contrario, mantendo-se sob a legislagcdo especifica
que as criou.

35.A criagdo de uma empresa, independentemente de seu
porte ou natureza lucrativa, requer a aplicagcdo de
principios administrativos fundamentais, os quais séo
essenciais para a estruturacdo e progresso da
organizagdo. Indique qual o conceito de empresa, dentre
as opgOes abaixo:

a) Uma entidade juridica que néo busca lucro, comumente
referida  como organizagcdo sem fins lucrativos,
geralmente tem como objetivo principal promover causas
sociais, culturais, educacionais ou filantrépicas, em vez
de visar ao lucro financeiro.

b) Uma associagéo de pessoas sem fins lucrativos, também
conhecida como entidade ndo governamental (ONG), é
formada porindividuos que se unem em torno de objetivos
comuns, como causas sociais, ambientais ou culturais,
sem a intengédo de obter lucro financeiro com suas
atividades.

c) Umaentidade juridica obrigada a apresentar lucro, senéo,
sua existéncia nédo fara sentido.

d) Trata-se de uma atividade que engloba a producgéo e a
distribuicdo de bens e servigos, envolvendo a organizagcao
dos diversos fatores de produgdo, tais como capital,
trabalho e matéria-prima.

38.Qual das alternativas a seguir ndo apresenta uma
competéncia que o Municipio compartilha com o Estado
e a Uniao:

a) Fomentar a produgdo agropecudria e organizar o
abastecimento alimentar, com a participagdo do Poder
Legislativo e as Entidades de Classe ou por uma
Comisséao Especial.

b) Preservar as florestas, a fauna e flora, e incentivar o
reflorestamento.

c) Promover os servigos de mercados, feiras, matadouros, e
a construcdo e conservagdo de estradas e caminhos
municipais.

d) Combater as causas da pobreza e os fatores de
marginalizagao.

36.Indique como as empresas podem ser classificadas pela
atividade econémica:

a) Comercial, industrial, rural e prestagdo de servigos

b) Publica, privada e mista

c) Sociedade em nome coletivo, sociedade limitada,
sociedade an6nima

d) Setor primario, setor secundario, setor terciario

39.Segundo a Lei Organica do municipio de Rosario, qual das
seguintes atividades NAO é uma atribuicéo exclusiva do
Municipio em relagdo ao meio ambiente:

a) Apolitica de meio ambiente sera orientada pelo Municipio
com base nos preceitos indicados pela Lei.

b) Elaboragdo do plano municipal de meio ambiente,
contendo normas e padrdes de fiscalizagio e intervencgéo,
de natureza corretiva e preventiva e relativa ente as
diversas formas de poluicdo e de degradagcdo do meio
ambiente.

c) Proteger o meio ambiente e combater a poluigao.

d) Proibicdo da suinocultura intensiva ou hortifrutigranjeira
que envolvam aplicagbes de herbicidas, fungicidas,
fertilizantes nocivos ao meio ambiente.

37.De acordo com a Lei Organica do municipio de Rosario,
qual das seguintes atribuices NAO é competéncia
exclusiva do Municipio:

a) Legislar sobre os assuntos locais.

b) Ordenar as atividades urbanas, fixando condigbes e
horarios para funcionamento de estabelecimentos
industriais, comerciais e de servigos, observadas as
normas Federais pertinentes.

c) Promover aintegracao social dos setores desfavorecidos.

d) Dispor sobre servigos funerarios de cemitérios.

40.E de competéncia exclusiva da Mesa da Camara a
iniciativa das Leis que disponham sobre, de acordo com o
art.49 da Lei Orgéanica do municipio de Rosario:

a) Criagao, transformagéo ou extingdo de cargos, fungodes
de empregos publicos na administracdo direta e
autarquia, ou aumento de suas remuneragoes.

b) Servidores publicos, seu regime juridico, provimento de
cargos, estabilidade e aposentadoria.

c) Criagéo, estrutural e atribuicbes das Secretarias ou
Departamentos equivalentes e 6rgaos da administragéo
publica.

d) Autorizagédo para abertura de créditos suplementares e
especiais, através do aproveitamento total ou parcial das
consignagdes orgamentarias da Camara.
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