
 

ANEXO II – ATRIBUIÇÕES DOS CARGOS 

PROFISSIONAL DE APOIO ESCOLAR (cuidador) 

Prestar suporte técnico e funcional às atividades da Secretaria Municipal de 
Educação desenvolvidas nas unidades escolares, com foco especial no 
acompanhamento e assistência aos alunos da Educação Infantil e do Ensino 
Fundamental. As atribuições do Profissional de Apoio Escolar incluem, sem se 
limitar a: I - Auxiliar os professores e a equipe pedagógica no desenvolvimento de 
atividades cotidianas que demandem organização, logística e acompanhamento 
direto; II - Realizar o monitoramento e o acompanhamento de alunos com 
deficiência, transtornos globais do desenvolvimento ou altas 
habilidades/superdotação, que necessitem de apoio contínuo para locomoção, 
alimentação, higiene ou comunicação, conforme as diretrizes do Plano 
Educacional Individualizado (PEI) e as necessidades específicas da inclusão; III - 
Colaborar com a manutenção da ordem, disciplina e segurança de todos os alunos 
nos diversos espaços da unidade escolar, tais como pátios, refeitórios, banheiros e 
salas de aula; IV - Prestar assistência na alimentação e na higiene pessoal dos 
alunos, quando necessário, respeitando a sua autonomia e estimulando o 
desenvolvimento; V - Participar, quando demandado, de reuniões e capacitações 
promovidas pela Secretaria Municipal de Educação relativas ao suporte e apoio aos 
estudantes; VI - Executar tarefas de apoio administrativo e operacional leve, que 
sejam inerentes ao suporte escolar e que não se caracterizem como atividades de 
magistério ou de cargos efetivos já existentes no quadro; VII - Auxiliar na 
organização e conservação de materiais didáticos e do ambiente escolar, em 
colaboração com a equipe de serviços gerais;  VIII - Zelar pela comunicação efetiva 
entre a escola, a família e a comunidade no que tange às necessidades específicas 
de apoio dos alunos. 

PROFESSOR DE EDUCAÇÃO INFANTIL 

Elaborar seus planos da atividades escolares e executar o programa próprio da 
escola; II ~ Cumprir e fazer com que os alunos cumpram os horário e calendário 
escolares; III - Ocupar-se, com zelo, durante o horário de trabalho, no desempenho 
da atribuições de seu cargo; IV - Manter e fazer com que soja mantida a disciplina 
na sala de aula e fora dela; V - Comparecer a reuniões para as quais for convocado 
VI - Promover e participar de atividade de caráter cívico, social que atraiam os 
membro da comunidade; VII – Trabalhar no sentido da valorização da escola como 
instituição capaz de promover a melhoria do ambiente, na comunidade a que serve; 
VIII - Levar os educandos a valorização de sua comunidade através do 
aproveitamento dos recursos naturais, na construção de pequenas indústrias; IX - 



 

Respeitar a individualidade daqueles com quem convive e as autoridades de 
ensino. 

PROFESSOR DE ENSINO FUNDAMENTAL – ANOS INICIAIS 

Elaborar seus planos da atividades escolares e executar o programa próprio da 
escola; II ~ Cumprir e fazer com que os alunos cumpram os horário e calendário 
escolares; III - Ocupar-se, com zelo, durante o horário de trabalho, no desempenho 
da atribuições de seu cargo; IV - Manter e fazer com que soja mantida a disciplina 
na sala de aula e fora dela; V - Comparecer a reuniões para as quais for convocado 
VI - Promover e participar de atividade de caráter cívico, social que atraiam os 
membro da comunidade; VII – Trabalhar no sentido da valorização da escola como 
instituição capaz de promover a melhoria do ambiente, na comunidade a que serve; 
VIII - Levar os educandos a valorização de sua comunidade através do 
aproveitamento dos recursos naturais, na construção de pequenas indústrias; IX - 
Respeitar a individualidade daqueles com quem convive e as autoridades de 
ensino. 

PROFESSOR DE MATEMÁTICA ENSINO FUNDAMENTAL – ANOS FINAIS 

Elaborar seus planos da atividades escolares e executar o programa próprio da 
escola; II ~ Cumprir e fazer com que os alunos cumpram os horário e calendário 
escolares; III - Ocupar-se, com zelo, durante o horário de trabalho, no desempenho 
da atribuições de seu cargo; IV - Manter e fazer com que soja mantida a disciplina 
na sala de aula e fora dela; V - Comparecer a reuniões para as quais for convocado 
VI - Promover e participar de atividade de caráter cívico, social que atraiam os 
membro da comunidade; VII – Trabalhar no sentido da valorização da escola como 
instituição capaz de promover a melhoria do ambiente, na comunidade a que serve; 
VIII - Levar os educandos a valorização de sua comunidade através do 
aproveitamento dos recursos naturais, na construção de pequenas indústrias; IX - 
Respeitar a individualidade daqueles com quem convive e as autoridades de 
ensino. 

PROFESSOR DE LÍNGUA PORTUGUESA ENSINO FUNDAMENTAL – ANOS FINAIS 

Elaborar seus planos da atividades escolares e executar o programa próprio da 
escola; II ~ Cumprir e fazer com que os alunos cumpram os horário e calendário 
escolares; III - Ocupar-se, com zelo, durante o horário de trabalho, no desempenho 
da atribuições de seu cargo; IV - Manter e fazer com que soja mantida a disciplina 
na sala de aula e fora dela; V - Comparecer a reuniões para as quais for convocado 
VI - Promover e participar de atividade de caráter cívico, social que atraiam os 
membro da comunidade; VII – Trabalhar no sentido da valorização da escola como 
instituição capaz de promover a melhoria do ambiente, na comunidade a que serve; 



 

VIII - Levar os educandos a valorização de sua comunidade através do 
aproveitamento dos recursos naturais, na construção de pequenas indústrias; IX - 
Respeitar a individualidade daqueles com quem convive e as autoridades de 
ensino. 

PROFESSOR DE EDUCAÇÃO FÍSICA ENSINO FUNDAMENTAL – ANOS FINAIS 

Elaborar seus planos da atividades escolares e executar o programa próprio da 
escola; II ~ Cumprir e fazer com que os alunos cumpram os horário e calendário 
escolares; III - Ocupar-se, com zelo, durante o horário de trabalho, no desempenho 
da atribuições de seu cargo; IV - Manter e fazer com que soja mantida a disciplina 
na sala de aula e fora dela; V - Comparecer a reuniões para as quais for convocado 
VI - Promover e participar de atividade de caráter cívico, social que atraiam os 
membro da comunidade; VII – Trabalhar no sentido da valorização da escola como 
instituição capaz de promover a melhoria do ambiente, na comunidade a que serve; 
VIII - Levar os educandos a valorização de sua comunidade através do 
aproveitamento dos recursos naturais, na construção de pequenas indústrias; IX - 
Respeitar a individualidade daqueles com quem convive e as autoridades de 
ensino. 

PROFESSOR DE CIÊNCIAS ENSINO FUNDAMENTAL – ANOS FINAIS 

Elaborar seus planos da atividades escolares e executar o programa próprio da 
escola; II ~ Cumprir e fazer com que os alunos cumpram os horário e calendário 
escolares; III - Ocupar-se, com zelo, durante o horário de trabalho, no desempenho 
da atribuições de seu cargo; IV - Manter e fazer com que soja mantida a disciplina 
na sala de aula e fora dela; V - Comparecer a reuniões para as quais for convocado 
VI - Promover e participar de atividade de caráter cívico, social que atraiam os 
membro da comunidade; VII – Trabalhar no sentido da valorização da escola como 
instituição capaz de promover a melhoria do ambiente, na comunidade a que serve; 
VIII - Levar os educandos a valorização de sua comunidade através do 
aproveitamento dos recursos naturais, na construção de pequenas indústrias; IX - 
Respeitar a individualidade daqueles com quem convive e as autoridades de 
ensino. 

PROFESSOR DE INGLÊS ENSINO FUNDAMENTAL – ANOS FINAIS 

Elaborar seus planos da atividades escolares e executar o programa próprio da 
escola; II ~ Cumprir e fazer com que os alunos cumpram os horário e calendário 
escolares; III - Ocupar-se, com zelo, durante o horário de trabalho, no desempenho 
da atribuições de seu cargo; IV - Manter e fazer com que soja mantida a disciplina 
na sala de aula e fora dela; V - Comparecer a reuniões para as quais for convocado 
VI - Promover e participar de atividade de caráter cívico, social que atraiam os 



 

membro da comunidade; VII – Trabalhar no sentido da valorização da escola como 
instituição capaz de promover a melhoria do ambiente, na comunidade a que serve; 
VIII - Levar os educandos a valorização de sua comunidade através do 
aproveitamento dos recursos naturais, na construção de pequenas indústrias; IX - 
Respeitar a individualidade daqueles com quem convive e as autoridades de 
ensino. 

PROFESSOR DE INFORMÁTICA ENSINO FUNDAMENTAL – ANOS FINAIS 

Elaborar seus planos da atividades escolares e executar o programa próprio da 
escola; II ~ Cumprir e fazer com que os alunos cumpram os horário e calendário 
escolares; III - Ocupar-se, com zelo, durante o horário de trabalho, no desempenho 
da atribuições de seu cargo; IV - Manter e fazer com que soja mantida a disciplina 
na sala de aula e fora dela; V - Comparecer a reuniões para as quais for convocado 
VI - Promover e participar de atividade de caráter cívico, social que atraiam os 
membro da comunidade; VII – Trabalhar no sentido da valorização da escola como 
instituição capaz de promover a melhoria do ambiente, na comunidade a que serve; 
VIII - Levar os educandos a valorização de sua comunidade através do 
aproveitamento dos recursos naturais, na construção de pequenas indústrias; IX - 
Respeitar a individualidade daqueles com quem convive e as autoridades de 
ensino. 

 


